附表ㄧ

國立暨南國際大學管理學院場所借用申請單
                                                                                109年4月22日修正版
                                                                        經管理學院108學度第8次院務會議修正
	申請單位
	
	申請日期
	

	參加人數
	
	申請人聯絡電話
	

	現場事務負責人
	
	負責人聯絡電話
	

	使用日期
	

	使用時間
	     時    分 至   時    分 
※練舞區可借用時間僅限平日下午17：30至21：30，以及假日全天。
(平、假日定義依本校行事曆為主)
※練舞區借用同一時段如附近教室有課程進行時，請避免使用。

	借用場地
	

	用途說明
	

	費用繳交
	☐場地費用元整(☐待繳費         ☐   月    日，已付清)
☐免繳費用。
☐工讀金元整。(非上班時段及假日需要支付工讀金)

	申請人
	申請人

單位主管
	管理學院

承辦人
	機關長官或

授權代簽人

	
	
	
	

	1. 注意事項
	2. 校內單位借用請於使用前三日向管理學院院辦公室提出申請，經同意後始得使用，以先登記者為優先。

3. 校外單位借用，應先向本院洽詢可用時間，並於使用前一週辦理申請並經管理學院同意後使用。

4. 會議場地，禁止用食；使用結束時，場地應立即復原及清潔。

5. 學生社團借用前需經課外活動組核准後再辦理借用（如遇教師有使用上的需求，以教師為優先）。
6. 現場事務負責人請務必填列，並請由該人員於現場協助執行相關借用規定事項。

7. 請使用單位確實遵照本院場所管理要點規定。


